CЄВЄРОДОНЕЦЬКА  МІСЬКА  РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
РІШЕННЯ № 471 
« 15 »  липня   2020  року
м.Сєвєродонецьк
Про стан виконавської дисципліни та підсумки роботи з контрольними і розпорядчими документами міської ради   за 1-ше півріччя 2020 року

           Керуючись ст. 52 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, Указом Президента України від 26.07.2005р. № 1132/2005 «Питання контролю за виконанням указів, розпоряджень і доручень Президента України», рішенням виконавчого комітету від 01 квітня 2014 року № 208 «Про затвердження нової редакції Положення про організацію контролю за виконанням документів виконавчими органами Сєвєродонецької міської ради» виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:

1 Інформацію про організацію контролю та підсумки роботи з контрольними документами органів влади і обласної адміністрації, рішеннями міської ради та виконкому, розпорядженнями міського голови   у відділах, управліннях, службі, департаментах,  фонді міської ради  та комунальних установах міста за 1-ше півріччя 2020 року,  взяти до відома. (Додається)  
2 Заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів, керівникам структурних підрозділів міської ради та комунальних установ міста посилити контроль та вжити заходи щодо недопущення порушень при виконанні контрольних документів, рішень міської ради та виконкому, розпоряджень міського голови. 

3  Рішення підлягає оприлюдненню.
4 Контроль за виконанням цього рішення покласти на керуючого справами виконкому Юрія ЖУРБУ.
Перший заступник міського голови,



Олег КУЗЬМІНОВ

в.о. міського голови
          Додаток
                                                                                         до рішення виконкому міської ради


від  «15» липня 2020 року № ____




    І  Н Ф О Р М А Ц І Я
про організацію контролю та підсумки роботи з контрольними документами

 органів влади, рішеннями міської ради та  виконкому,  розпорядженнями міського голови у відділах, управліннях, службі, департаментах, фонді міської ради  та комунальних установах міста за  1–ше півріччя 2020 року.
З метою неухильного та своєчасного виконання законів України, актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, центральних органів виконавчої влади у першому піврічччі 2020р. Сєвєродонецькою міською радою забезпечено системну та цілеспрямовану роботу у цьому напрямку.

Працівниками загального відділу здійснються реєстрація і контроль за повнотою і термінами виконання розпорядчих документів:

· указів, розпоряджень і доручень Президента України, Верховної ради України, Кабінету Міністрів України;
· рішень, розпоряджень і доручень голови Луганської обласної військово-цивільної адміністрації;
· рішень міської ради і виконавчого комітету, розпоряджень і протокольних доручень міського голови.
	Тип документу
	2019 

(за 1-ше півріччя)
	2020 

(за 1-ше півріччя)

	Розпорядження
                                     з основної діяльності
	257
	201

	Розпорядження
                                     з адмін.госп.діяльн.
	26
	16

	Засідання виконкому

Прийнято Рішень ВК                            

Протокольні доручення ВК
	15

767

16
	17

408

4

	Протокольні доручення апаратних нарад
	22
	10

	Програми СМР:             на контролі    –

     Із них                            взято нові      – 
                                           знято              –
	109

69

56
	140
51
56

	Вихідна кореспонденція
	3714
	2722

	Вхідна кореспонденція, в т.ч.
	3474
	4354

	Листи «до вхідного»
	48
	14

	Листи «до вихідного»
	285
	200

	Інформаційні листи
	133
	109


	Розпорядчі документи                      (01-04)
	202

 (50+67+85)
	331
 (107+106+3+85)

	Запити на інформацію                         (72)
	25
	29

	Звернення депутатів                            (30)
	170
	113

	Листи правоохоронних органів          (25)
	1590
	1143

	Листи ЛОВЦА                                      (21)
	602
	624

	Листи ЛОВЦА                                      (71)
	419
	272

	Робочі документи в т.ч.
	
	

	Службові записки
	282
	204

	Заяви
	216
	199

	Судові повістки
	190
	231


Спеціалісти загального відділу використовують комп’ютерні програми розроблені відділом АСУіТО:  «Реєстрація і контроль виконання вхідної/вихідної кореспонденції» та «Підготовка проведення засідань виконкому, накопичення, систематизація та контроль виконання прийнятих рішень виконкому», які пов’язані між собою і дозволяють відобразити максимальну інформацію про документ, відстежити стан його виконання, здійснити пошук з будь яких параметрів документу,  сформувати  будь яку звітність  та інше. 

Спеціалістами загального відділу надається практична та методична допомога виконавцям з питань вдосконалення організації контролю за виконанням документів органів вищого рівня і власних рішень міської ради, виконкому,  розпоряджень міського голови. Загальний відділ що/місячно надає виконавцям нагадування по термінам виконання контрольних документів. З метою поліпшення роботи з документами  і їх якісного виконання проводиться спільна робота з пошуку документів, їх відпрацюванню, приймаються заходи  для не порушення термінів виконання.
Документи виконуються, по можливості, без порушень термінів. Якщо виконавці не встигають з вирішенням питань, надаються службові записки з викладенням обставин, що є причиною затримки виконання.
Виконавча дисципліна  виконання контрольних документів посадовими особами є задовільною але потребує  підвищення  рівня відповідальності  і якості.
З початку 2020 року в Сєвєродонецькій міській раді в рамках Програми ПРООН «Підтримка ЄС для Сходу України – відновлення, зміцнення миру та урядування» з метою введення електронного документообігу запроваджується нова комп’ютерна програма СЕД «Діловод» м.Івано-Франківськ. Отримано 64 пакета програми для облаштування робочих місць, в тому числі і віддалених структурних підрозділах міської ради. На сьогодні робота програми ведеться в тестовому режимі, проводиться скайп-конференції з розробниками програми  для навчання спеціалістів і з’ясування проблемних питань.
Пропозиції щодо удосконалення контрольної діяльності в Сєвєродонецькій міській раді  -  керівникам відділів, управлінь, служби, фонду, департаментів :
1 . Провести аналіз виконання контрольних документів  та не допускати зниження показників виконавської дисципліни, як в частині зриву термінів, так і в частині якості виконання документів щодо змісту реалізації вимог;
2 . Налагодити більш тісну і плідну взаємодію між співвиконавцями одного документу.
3 . Звернути увагу на якість підготовки і виконання документів.
4 . Подовжити роботу із запровадження електронного документообігу в міській раді і програми СЕД «Діловод».
Заступник міського голови,
В.о.керуючого справами виконкому




Ірина СТЕПАНЕНКО

